Jasenlaskutusmuutos ja jasenrekisteri:

Ohjeita seurojen jasenrekisterin kayttajille
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Hei, seuran jasenrekisterin yllapitaja!

* Naissa ohjeissa neuvotaan, mita asioita sinun tulee merkita
jasenrekisteriin ennen ensi vuoden keskitettyyn jasenlaskutukseen
siirtymista.

» Teethan nama asiat viimeistaan marraskuun loppuun mennessa, jotta ensi
vuoden jasenmaksulaskutus sujuu mahdollisimman sutjakkaasti.

 Jos sinulla tulee kysyttavaa laskutusmuutokseen ja jasenrekisteriin liittyen,
voit olla yhteydessa jarjesto- ja kulttuurisinteeri Ida Poyhoseen
(jasen@karjalanliitto.fi, p. 09-7288 1716).



mailto:jasen@karjalanliitto.fi

Seurasi tilitietojen merkitseminen

IBAN-tilinumero
(anna muotoa FI12345678910)

BIC-koodi Valitse B

Seura laskuttaa alle 19-vuotiailta jasenmaksun

« Kirjaudu jasenrekisteriin osoitteessa rekisteri.karjalanliitto.fi/kirjaudu.aspx. Avaa
seurasi tiedot kirjoittamalla vasemman reunan hakukenttaan seurasi nimi. Klikkaa
“Hae” ja klikkaa seurasi nimea.

+ Klikkaa sivun oikeasta ylareunasta “muokkaa tietoja” -tekstia, josta aukeaa ylla
nakyva ikkuna.

* Lisaa tietoihin IBAN-tilinumero pyydetyssa muodossa seka valitse roikkuvalikosta
pankkisi BIC-koodi.

« Merkitse rasti ruutuun, jos seurasi laskuttaa jasenmaksun alle 19-vuotiailta.


https://rekisteri.karjalanliitto.fi/kirjaudu.aspx

Seurasi jasenmaksun
merkitseminen

3 liséda jdsenmaksun osuus

*-merkityt tiedot ovat pakollisia
Organisaatio
Jasenlaji *

Osuus jasenmaksusta € *

(Seuran nimi)
[ Valitse v|

| I

‘Tallenna ] [ Peruuta l

» Klikkaa seurasi sivulla alempana
nakyvaa Osuus jasenmaksusta -
osion “lisaa jasenmaksun osuus” -
tekstia oikealla (ylempi kuva), josta
aukeaa alemman kuvan ikkuna.

 Valitse jasenlajiksi varsinainen
jasen ja merkitse seurasi
jasenmaksun summa (ei sis. liiton
osuutta).

« Tama summa veloitetaan seuran
varsinaisilta jasenilta.

« Huom! Ainais-/kunniajasenten
kohdalla seuran osuus on aina 0€,
tata tietoa ei tarvitse merkita
erikseen minnekaan.



Jasenen maksajan muuttaminen
(kun maksajana toimii joku muu kuin jasen itse)

4
* Hae jasen kirjoittamalla nimi T
hakukenttaan ja avaa jasenen 7 (Seurannim Varsinainen jasen 01.01.2007 -

tiedot. Klikkaa jasenen tietojen

Jasenyys-osiossa vasemmalla
nakyvaa kynan kuvaketta (ylempi Creeitostpolse
. os haluat paattaa jasenyyden, ota yhteytta Karjalan Liiton toimistoon.
kuva), joka avaa alemman kuvan sssen csimerkid Eila
IkkU nan . :—iaas:;:;n*seura lvarsmamen = H Hae seura ]
- Kirjoita “Hae maksaja” -kenttaan e e
maksajan nimi (muodossa Hae maksaa |  (Fae tidot
sukunimi etunimi) ja klikkaa “Hae valtze malcaa * - (Valfse ]
tiedot,, isatietoja
 Valitse oikea maksaja alemmasta
valikosta ja klikkaa “Tallenna”. .
Tallenna ] [ Peruuta




Enta jos jasenen jasenmaksun maksajana toimii
liiton ulkopuolinen henkilo?

» Jos jasenen jasenmaksun maksaa liiton ulkopuolinen henkilo, hanta ei
loydy valmiina rekisterista eika seurakayttaja pysty tallaista henkiloa
rekisteriin lisaamaan (silla ulkopuoliselle henkilolle ei merkita jasenyytta).

 Talloin ilmoita maksettavan jasenen nimi ja ulkopuolisen maksajan tiedot
(nimi, osoite, sahkoposti ja puhelinnumero) jarjesto- ja kulttuurisihteeri Ida
Poyhoselle jasen@karjalanliitto.fi, joka lisaa ulkopuolisen maksajan
rekisteriin ja merkitsee hanet jasenen maksajaksi.
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Seuran ainais-/kunniajasenet

» Rekisteriin on lisatty oma jasenlaji ainais-/kunniajasenille.
 Ainaisjasenten kohdalla seuran jasenmaksu ei tule mukaan laskulle.

* Kun valitset ainaisjasenen maksajaksi jasenen itsensa, jasen saa laskun,
joka sisaltaa vain liiton (ei seuran) jasenmaksuosuuden.

 Kun valitset ainaisjasenen maksajaksi seuran, talloin seura saa laskun
jasenen liiton jasenmaksuosuudesta.

 Jos seurallasi on jo rekisterissa jasenia, joilta ette veloita seuran tai seuran
ja liiton jasenmaksaua, muista kayda vaihtamassa heidan jasenlajinsa
ainais-/kunniajaseniksi!



Suoralaskutuksen maksuntarkkailulista kertoo

seurasi jasenmaksujen tilanteen

» Rekisterin “Raportit ja
tilastot” -otsikkoa
klikkaamalla raporteista
alimpana loydat
suoralaskutuksen
maksuntarkkailulistan, joka
nayttaa seurasi
jasenmaksujen tilanteen.
Klikkaa raportin kohdalla
“Kaikki”, joka avaa raportin
aloitusikkunan.

 Huom! Raportti antaa
tiedot vasta vuonna 2021,
kun laskut on tehty.

Raportit

Luottamustoimet

Myénnetyt ansiomerkit

Seurat piireittdin

Seurojen jasenluettelo

Seurojen jasenluettelo henkilét eroteltu
Seurojen yhteystiedot

Postin saajat

Kalenterivuotena liittyneet
Kalenterivuotena eronneet
Suoralaskutuksen maksuntarkkailulista

Kaikki
Kaikki
Kaikki
Kaikki
Kaikki
Kaikki
Kaikki
Kaikki
Kaikki
Kaikki




» Aloitusikkunassa paaset
rajaamaan laskujen aikavalin
(ylempi kuva).
Kirjauspaivamaaran voi
jattaa tyhjaksi.

« Voit myos ruksia “Vain
maksamattomat”, jolloin
listalle nousee silla hetkella
maksamattomat
jasenmaksut. Muutoin lista

nayttaa seurasi kaikki
jasenmaksut.

 Alemmassa kuvassa naet
osan taman vuoden
testiseuran
maksuntarkkailulistasta.
Kuvassa nakyvien tietojen
lisaksi lista kertoo jasenten
jasennumerot, nimet ja
laskunumerot.

Laskun pvm valilla:

Kirjauspvm valilla:

30.01.2020
30.01.2020
30.01.2020
30.01.2020
30.01.2020
30.01.2020
30.01.2020
30.01.2020
30.01.2020

30,00
30,00
30,00
30,00
30,00
30,00
60,00
30,00
30,00

14.02.2020
14.02.2020
07.02.2020
10.03.2020
27.02.2020
14.02.2020
11.02.2020
14.02.2020
24.02.2020

1.1.2021

1.2.2021

() vain maksamattomat

14.02.2020
14.02.2020
06.02.2020
10.03.2020
27.02.2020
14.02.2020
11.02.2020
14.02.2020
22.02.2020

30,00
30,00
30,00
30,00
30,00
30,00
60,00
30,00
30,00

Hae tiedot ’

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
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