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Klikkaa valikosta tiedostot 
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Avautuu tiedostolistaus

Listalla voi olla 
tiedostokansioita, 
jotka sisältävät 
alikansioita, tai 
tiedostoja

Tiedostokansio

Tiedosto

Listalle voi lisätä tiedostoja, tai kansioita
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Kansioita ja tiedostoja voi poistaa, tai muokata.
Kansio/tiedosto valitaan klikkaamalla, jolloin rivi muuttuu harmaaksi ja 
näkyviin tulee lisää toimintanäppäimiä.

Viemällä hiiren kursori symbolin päälle, 
esiin tulee toimintoteksti

Klikkaamalla 
kolmea pistettä 
aukeaa toiminto 
valikko

Kuvia voi ladat
omalle 
tietokonelleen
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Viemällä hiiri tiedoston kohdalle 
aukea ikkuna, jossa näkyy tiedoston 
sisältö

Tiedostoja ja kansioita voi 
siirtää toiseen kansioon 
hiirellä raahaamalla, tai 
toimintonäppäimen kautta

Avaa tiedoston uudessa ikkunassa



TAPAHTUMAN LISÄÄMINEN
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Kilikkaa tapahtumat Avautuu listaus tapahtumista Plussasta voi lisätä uuden tapahtuman

Voi valita näkyviin tietyn
kuukauden tapahtumat
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Valitse tapahtuma 
klikkaamalla 

Muokkaa tapahtumaa Poista tapahtuma

Tapahtumaa voi 
muokata, tai poistaa 
kuvakkeen kautta

Uusi tapahtuma valitun 
tapahtuman tiedoilla

Klikkaamalla kolmea pistettä aukeaa toiminto valikko



Aukeaa sivu, jossa luodaan tapahtuman sisältö ja 

Tapahtuman otsikko 

Lyhyt johdantoteksti

Tapahtuman sisältö lisätään tekstieditorilla

#Voi laittaa tagit, 
jos hakukoneoptimointi on päällä
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Kirjoita tähän tapahtuman sisältö…..



Kategoriat osasta laitetaan näkyvyys tapahtumakalentereissa

Laita väkänen haluttuun kohtaan
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Ominaisuuskohdassa lisätään tapahtuman tiedot. Tähdellä merkityt pakollisia.

Tapahtumasta luodaan 
kalenteriin nostolaatikko, 
joka vie linkillä tapahtuman 
sisältöön.

@studiowaisalankatu
11



Tapahtumapaikasta voi 
laittaa tarkempia tietoja
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Tapahtuman aika 
kalenterissa

Kertaluontoinen vai toistuva

Hakukoneoptimointia ja 
kommentointia voi valita

Kirjoittajaksi tulee se henkilö kenen tunnuksilla sivustolla ollaan

Tallentuu tapahtumakalenteriin Tapahtumasivun esikatselu 
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Klikkaa kalenterista haluttua päivää

Esiin tulee sen päivän tapahtumat

Linkki vie tapahtumasivulle

Palkista vierittämällä näkee 
päivän tapahtumat
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Tekstieditorilla laadittu sisältö / harmaa

Ominaisuudet-osaan merkityt tiedot / punaisella

Noston taustakuva tulee tähän

Otsikko tulee vahvennettuna / mustana

Tapahtumasivupohja / poikkeaa normaalisivupohjasta



Klikkaa vihreästä plussasta ja valitse ”tapahtumalista”

Anna nimi ja klikkaa ”Lisää”

Tapahtumalista tulee sivupohjalle

Klikkaa hiirellä

Tapahtuman lisäys 
editointisivupohjalle
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Aukeaa sivu, josta voi lisätä uuden tapahtuman

Klikkaa ”Lisää tapahtuma”
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